
『自治体の仕事シリーズ』が
あれば……、

その1　配属先の役所内での位
置づけ・役割を掴める！

その2　研修テキストや後輩指
導に困らない！

その3　毎月の仕事の流れがわ
かる！

詳しい内容は裏面へ！立ち読みができる商品サイトへＱＲコードにてご案内いたします！

―異動の多い自治体職員のみなさまの強い味方！―
自治体の仕事シリーズ

最低限
知っておきたい
知識が満載！

実務に精通した
執筆陣！
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決定版！

業務
お役立ち情報を
収録！

初めての異動で、何を
したらよいのかわからな
くてドキドキしていたけ
ど、この本で不安解消。

後輩にも、
ぜひ読ん
でもらい
たいな。

税務課歴は長いけれど、
税目ごとに業務が大き
く異なるから、困って
いたんだ。

この１冊で、
課員の業務を
把握できる
し、的確に指
導できるか
ら、助かる！

各課の仕事がコンパク
トにまとまっているから、
研修所にセットで置い
ておこうかな。各課には
１冊、必須だよね。

「公務員制度」
「地方財政」
の入門書とし
ても最適だ
し、来年の新
人研修のテ
キストにしよ
うかなぁ。

専門用語に馴染みのな
い私でもスラスラ読め
て、役所内の業務理解
に役立ったの。これで、
自信をもって質問でき
る！シリーズでそろえ
ておかないとっ。

〒136-8575　
東京都江東区新木場1-18-11

入庁３年目初任者Ａさん 新任税務課長Ｂさん 人事課職員Ｃさん 新人議員Ｄさん

A5判・各200頁程度　定価（本体2,000円+税）送料300円［電子版］本体2,000円＋税
※送料は平成29年11月時点の料金です。
※電子版はぎょうせいオンライン（https://shop.gyosei.jp）からご注文ください。 「月刊自治体

ソリューション」
公式キャラクター
“そりゅーぽん”

〈お客様の声〉

https://shop.gyosei.jpWeb
ぎょうせいオンライン 検索



総務課のシゴト
うつのみやし
総務事務研究会
／編著

法規管理、文書管理、内部
調整、情報公開、個人情報
保護や訟務事務など、多岐
にわたる総務課業務をコン
パクトに解説！

■個人情報の取り扱いについて
【利用目的】ご注文に関するお客様への連絡、配送、代金の請求及びメール等による商品の案内に利用させていただきます。
【第三者提供】お預かりした個人情報の第三者への提供はありません。
【委託】利用目的の範囲内で業務を行うために、個人情報の取扱いを委託する場合があります。
【個人情報提供の任意性】個人情報の提供はお客様の任意となりますが、商品のお届けなどに誤りが生じないよう、正確にご記入願います。
【開示等の求めに応じる手続】�利用目的の通知、開示、内容の訂正、追加又は削除、利用の停止及び消去等をお求めの際は、次の窓口にお問い合わせください。
【個人情報相談窓口】株式会社ぎょうせい　出版営業部　営業課　電話03-6892-6562　受付時間　平日9時～17時
【個人情報保護管理者】情報管理担当執行役員

〒136-8575　東京都江東区新木場1-18-11

TEL：0120-953-431� ［平日9〜17時］
FAX：0120-953-495� ［24 時間受付］

フリー
コール

https://shop.gyosei.jp�［オンライン販売］Web

●弊社使用欄

お試し立ち読みサイトへはこちらから！

人事課のシゴト
人事院公務員研修所　
客員教授　
鵜養幸雄／著

人事課職員に必要な基礎知識
を17項目（任用、給与、人事
評価、特別職、臨時・非常勤
職員…等）に分けて掲載。公
務員制度入門書にも最適！

財政課のシゴト
所沢市財政課長　
林　誠／著

現役財政課長が執筆。仕事
内容を月ごとに解説しており、
「いつ頃何をしなければいけ
ないか」を把握できる。地方
財政入門としてもオススメ！

税務課のシゴト
地方税事務研究会
／編著

税目別に解説する第4章「シ
ゴトの流れ」は、業務全体を
把握する管理職にも好評！税
務に特有の守秘義務や地方
税重要語等についても解説。

議会事務局のシゴト
大津市議会局次長　
清水克士／著

議会の「軍師」として議会
改革をサポートしてきた大
津市議会局次長が執筆。議
会改革に踏み出したい職員
の方にもオススメ！

申込ＦＡＸ：０１２０－９５３－４９5

監査委員事務局のシゴト
富士市総務部行政経営課統括主幹
吉野貴雄／著

監査委員会事務局を経験した著者が語る、監査業務
の羅針盤！住民からの信頼を得るため、組織にとっ
て大切な業務をわかりやすく解説しています。

会計課のシゴト
東京都会計事務研究会／編著

会計課は役場のライフライン！会計課職員としての
独り立ちを助ける、業務に役立つ用語集も収録。業
務ごとの仕事の流れもわかります。

平成29年12月発刊予定 平成30年1月発刊予定

商工観光課のシゴト
住民課のシゴト
福祉課のシゴト

続々発刊！予告！

（29.11）

※電子版は「ぎょうせいオンライン」（https://shop.gyosei.jp）からのご注文となります。閲覧には無料の専用のアプリが必要です。
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■上記「個人情報の取り扱いについて」に同意し、下記図書を申し込みます。 平成　　年　　月　　日

お届け先
ご 住 所

〒　　　-

 
都道
府県

（フリガナ）
お 名 前

（ご担当部署名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　ご担当者名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

㊞

TEL e-mail   -　　　　　　-

お得意様No. 支払費
（ご存知の場合はご記入ください）

＠

□公費　　□社費　　□私費

申
込
書

人事課のシゴト A5判・定価（本体2,000円＋税）送料300円 5108329

財政課のシゴト A5判・定価（本体2,000円＋税）送料300円 5108339

税務課のシゴト A5判・定価（本体2,000円＋税）送料300円 5108340

議会事務局のシゴト A5判・定価（本体2,000円＋税）送料300円 5108352

監査委員事務局のシゴト A5判・定価（本体2,000円＋税）送料300円 5108382

会計課のシゴト A5判・定価（本体2,000円＋税）送料300円 5108390

総務課のシゴト A5判・定価（本体2,000円＋税）送料300円 5108351

自治体の仕事シリーズ　 ※送料は平成29年 11月時点の料金です。


