
▶未だに紙で勤怠管理をしている
▶複数の勤務形態の管理が大変

▶申告漏れや誤りのチェックが大変
▶部下の今の残業時間数が把握できない

▶承認がどこで滞っているのか分からない
▶パッケージ商品は運用に合うものが無い

人事担当者の課題

勤怠の管理がすべてクラウド上ででき
るため、勤怠情報を紙で保管する必要
が無くなります。
過去の勤怠情報もかんたんに検索でき
るようになり、複数の勤務形態もかん
たんに管理することができます。

esTIME（エスタイム）

「esTIME」は、日々の勤怠管理から、承認作業、月末の締め作業などのすべてがオンラインで行えます。
データはすべてクラウドで保管されるため、新しくサーバーを準備する必要もなくかんたんに導入が可能です。インターネットだけで
なく総合行政ネットワークLGWANにも対応しているため、環境にあわせた運用が可能です。
申請や承認、データ出力など勤怠管理に関わるさまざまな業務をすべてシステム化できるため、業務の効率化や大幅なコスト削減が
実現できます。さらに、法改正に対応したアップデートは無償で対応するため、追加コストがかからず安心してお使いいただけます。

承認ルート作成
個人別・所属別に承認ルート
を作成できます

勤怠システムについて、こんなお みありませんか

勤怠管理をまるごと
ペーパーレス化

主な機能

悩

esTIMEなら 課 題 を す べ て 解 決 ！

クラウド上で勤怠を
一元管理

お客様の運用に合わせて
カスタマイズ

時間外・休暇申請をシステム化すること
でヒューマンエラーが減少し効率化が
実現します。
さらに、複数の勤務形態などが1つのシ
ステムで管理でき、確認・承認がかんた
んです。

標準機能以外にも、お客様のご要望や
ご利用用途に沿って拡張することが可
能です。
パッケージ商品では対応しきれない部
分はカスタイズすることで解決できま
す。

データの出力
お客様自身で必要な項目のみ
選択しテンプレートを作成で
きます

勤務形態設定
複数の勤務形態をこまかく設
定・管理できます

締日管理
勤務形態や個人別・所属別で
異なる締日を設定できます

勤務状況一覧
部下の出勤済み/申請漏れ/残業
時間等を一覧で確認できます

シフト管理
日ごとのシフト管理ができま
す

工数管理
勤怠入力画面で、工数もかん
たんに入力できます

他にもさまざまな機能をご用
意しています。
お客様の運用に合わせたカス
タマイズに対応します。お気軽
にご相談ください！

自治体向け勤怠管理システムのご紹介
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管理者向け機能の特長

ユーザー向け機能の特長

HR連携

管理職向けアラート
承認者のチームメンバーが、出勤予定時間に出勤時間の入力/打刻が無かった場合や何かしらの異常があった場合に、承認者がトップ
ページの一覧で確認することや本人へ通知することもできます。チームメンバーの何かしらの異常を、承認者がかんたんに把握できる
ため、迅速な対応が実現できます。

チームメンバーの出勤状況一覧
それぞれのチームメンバーのアラート情報を一覧で確認できます。承認者がチームメンバーの出勤状況についても確認できるため、遅
刻・早退の把握はもちろん、長時間労働の防止に繋げることができます。

メッセージ送信機能
1対1でのメッセージが送信できます。アラート機能と出勤状況一覧を上長が確認し、チームメンバーに再申請等を促したい、業務指示
をしたい場合などに「esTIME」からかんたんにメッセージを送信することができます。

オンラインマニュアル
「esTIME」上でマニュアルを確認することができます。使用方法が分からない時、すぐにマニュアルを確認することができるため、管
理担当者への使用方法の問い合わせが減少し業務効率化につながります。

工数管理機能
プロジェクトごとにかかった業務時間を管理できます。プロジェクト(予算科目)における業務量や人数を把握することができるため、適
切な業務量の調整や管理を行うことができます。

ユーザー向けの未申請のアラート
未申請があった場合、トップページで件数表示がされるため、自身の申請漏れにすぐに気がつくことができます。

承認状況の確認
勤怠を申請する画面で承認状況を確認できます。その他時間外申請画面、休暇申請画面などでも承認状況を確認できます。

オンラインマニュアル
「esTIME」上でマニュアルを確認することができます。使用方法が分からない時、すぐにマニュアルを確認することができます。

残業時間・有給残日数の確認
勤怠申請画面にて1か月の合計残業時間を、休暇申請画面にて付与された有休日数を確認でき、自身の勤怠状況を一目で把握するこ
とができます。

ポータル出退勤ボタン
トップページに表示されるポータル出退勤ボタンをクリックするだけで、その時間が出勤時刻/退勤時刻として自動的に記録されるた
め、勤怠申請画面で時刻を入力する必要なく記録ができます。ボタンの表示・非表示は管理者画面にて選択できます。

セイコーソリューションズ製タイムレコーダー「ESTEN(エステン)」との連携が可能です。
また、雇用契約を電子化し管理ができる「かんたん雇用契約」とも連携ができます。
これにより、雇用契約から勤怠管理の一元管理が可能となり業務の効率化・ペーパーレス化が実現できます。
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